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LỊCH TRÌNH HOẠT ĐỘNG CHUYÊN MÔN

Trường MN Tân Ước - Năm học 2024- 2025

THÁNG 8/2024:
- Tham dự các hội nghị của Phòng và Sở về tổng kết nhiệm vụ năm học 2023 – 2024 và triển khai phương hướng nhiệm vụ năm học mới 2024 - 2025.

- Xây dựng Dự thảo kế hoạch nhiệm vụ năm học 2024- 2025; Lịch trình hoạt động chuyên môn; Hướng dẫn thực hiện qui chế chuyên môn; Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng năm học 2024 – 2025;
- Họp nhà trường triển khai công tác chuyển trang thiết bị đồ dùng đồ chơi về lớp mới, chuẩn bị các điều kiện khai giảng năm học mới năm học 2024 – 2025;
- Tham gia tập huấn bồi dưỡng chuyên đề: Phát triển chương trình GDMN do phòng GD tổ chức cho CBGV cốt cán.
- Chỉ đạo GVNV tổng vệ sinh môi trường, đảm bảo vệ sinh, an toàn thực phẩm trong việc tổ chức ăn bán trú;
- Triển khai công tác tự đánh giá kiểm định chất lượng, tham mưu với Huyện và Xã công tác xây dựng trường Mầm non đạt chuẩn Quốc gia mức độ 2.
- Tổng hợp đề xuất mua sắm đồ dùng, học liệu theo Thông tư 30/BGDĐT và Thông tư 47/BGDĐT.

THÁNG 9/2024:

- Tổ chức khai giảng năm học mới vào ngày 5/9/2024;
- Duyệt kế hoạch nhiệm vụ năm học 2024 – 2025 với phòng GDĐT;
- Nghiên cứu Hướng dẫn, tuyên truyền các văn bản về công tác thu – chi đầu năm học. Xây dựng dự toán thu chi.
- Tổ chức Họp cha mẹ trẻ em đầu năm học.
- Cập nhật dữ liệu phần mềm phổ cập GDMN. Kiểm tra, rà soát số liệu điều tra đầu vào phổ cập năm 2024.
- Tổng hợp thống kê, báo cáo đầu năm học về Phòng GD.

- Tổ chức tết trung thu cho trẻ.
- Cân đo, khám sức khỏe định kỳ lần 1 cho trẻ toàn trường;
- Xây dựng tiêu chí thi đua năm học 2024 – 2025 
- Xây dựng kế hoạch kiểm tra nội bộ năm 2024 – 2025;

- Nghiên cứu Hướng dẫn liên hoan “Bé khỏe – Bé ngoan”.
- Chỉ đạo công tác sắp xếp ổn định các phòng chức năng, các khu vực vui chơi, xây dựng vườn rau của bé.
THÁNG 10/2024:
- Dự kiến tập chuyên đề của Thành phố (nếu được Phòng cử đi)
- Giám sát công tác an toàn thực phẩm, quy trình vận hành bếp ăn 1 chiều. Chỉ đạo xây dựng các kế hoạch về công tác Y tế học đường.
- Tham dự kiến tập chuyên đề quản lý nuôi dưỡng, vệ sinh an toàn thực phẩm, xây dựng thực đơn và nâng cao kỹ thuật chế biến món ăn. Chuyên đề phòng chống tai nạn thương tích tại các trường trong huyện theo giấy mời của phòng GD.
- Hướng dẫn tổ chức hội thi Giáo viên dạy giỏi, nhân viên nuôi dưỡng giỏi cấp huyện năm học 2023 - 2024.

- Dự kiến tập chuyên đề phòng chống tai nạn thương tích; Chuyên đề xây dựng chương trình giáo dục nhà trường;  Kiến tập quản lý nuôi dưỡng - vệ sinh ATTP cấp huyện theo giấy mời của Phòng GD.
- Kiểm tra công tác chăm sóc nuôi dưỡng, thực hiện Qui chế chuyên môn các nhóm, lớp.
- Tổ chức Hội nghị viên chức năm học 2024 – 2025.

- Tiếp tục tham mưu công tác XD trường chuẩn Quốc gia mức độ 2. Hoàn thành báo cáo tự đánh giá và đăng ký đánh giá ngoài. 
- Tiếp tục rà soát bổ sung cơ sở vật chất, sắp xếp minh chứng phục vụ kiểm định chất lượng nhà trường.

- Tham mưu Cty XD Tâm Đức hoàn thành trang bị cỏ cho các nhà trường.
- Phối hợp với trường MN Phú Diễn thực hiện kế hoạch “Nhà trường cùng chung tay phát triển, thầy cô cùng chia sẻ trách nhiệm” giai đoạn 2022-2025.

THÁNG 11/2024:

- Chuẩn bị tốt các điều kiện đón đoàn khảo sát sơ bộ về thăm trường.

- Tổ chức tuyên dương khen thưởng CBGVNV có thành tích xuất sắc trong năm học 2023-2024; Kỷ niệm ngày nhà giáo việt nam 20/11.
- Tổ chức hội giảng “Bài giảng điện tử, bài giảng E_leaning” chào mừng ngày nhà giáo việt nam 20/11

- Tiếp thu tập huấn công tác Phổ cập GDMN cho trẻ 5 tuổi .

- Kiểm tra công tác chăm sóc nuôi dưỡng, thực hiện Qui chế chuyên môn các nhóm, lớp.
· Tổ chức kiến tập chuyên đề lớp học Hạnh phúc (D1, C1, A3)
- Tiếp thu hướng dẫn tổ chức Hội thi GVG, NVG cấp Huyện. Xây dựng KH tổ chức Hội thi GVG, NVG cấp trường.

- Tham dự kiến tập chuyên đề Phát triển chương trình GD nhà trường và xây dựng môi trường giáo dục phát huy tính tích cực ở trẻ tại các trường MN trong huyện do Phòng tổ chức.

- Kiểm tra hoạt động của các tổ CM, tổ VP.
THÁNG 12/2024:
- Đón đoàn khảo sát chính thức về kiểm định chất lượng nhà trường.

· Tổ chức kiến tập chuyên đề XDMTGD phát huy tích cực của trẻ (C2,B2, A4)

· Kiến tập chuyên đề ứng dụng CNTT (lớp A1, B3)

· Tổ chức kiến tập phát triển chương trình GD nhà trường (D2, C3, B1, A2)
- Kiểm tra thực hiện qui chế chuyên môn các nhóm, lớp;
- Kiểm tra việc giao nhận thực phẩm, VS môi trường, nội vụ lớp học;
- Báo cáo, hoàn thiện hồ sơ phổ cập năm 2023;
- Cân đo cho trẻ lần 2
· Kiểm tra toàn diện 05 GV, kiểm tra chuyên đề 4 GV;

- Tổ chức Hội thi GVG, NV nuôi dưỡng giỏi cấp trường.
- Kiểm tra chấm điểm chuyên đề “Xây dựng môi trường học tập lấy trẻ làm trung tâm”
THÁNG 01/2025:
- Làm báo cáo sơ kết học kỳ, tổ chức sơ kết học kỳ I năm học 2024 - 2025.

- Nghỉ Tết Âm lịch; Kiểm tra các nhóm, lớp trước và sau nghỉ Tết.
· Kiểm tra toàn diện 05 GV.
- Kiểm tra thực hiện qui chế chuyên môn các nhóm, lớp, bếp ăn;
- Xây dựng kế hoạch tổ chức Hội chợ xuân – Bé vui khỏe – Liên hoan hát dân ca.

- Tổ chức họp cha mẹ trẻ em lần 2 (học kỳ 1)
THÁNG 02/2025:

- Kiểm tra công tác phòng chống dịch bệnh và ổn định nề nếp sau nghỉ tết nguyên đán;
- Kiểm tra thực hiện qui chế chuyên môn các nhóm, lớp;
- Kiểm tra việc giao nhận thực phẩm, VS môi trường, nội vụ lớp học;

- Kiểm tra chuyên đề phát triển tình cảm kỹ năng xã hội tại các lớp, đánh giá việc thực hiện phát triển chương trình GDMN.
· Tổ chức hội chợ xuân – Bé vui khỏe – liên hoan hát dân ca.
THÁNG 3/2025:
- Bồi dưỡng giáo viên thi giáo viên dạy giỏi cấp huyện.

- Kiểm tra thực hiện quy chế chuyên môn;
- Tổ chức cho trẻ đi thăm quan dã ngoại, trải nghiệm nông trại GD.
- Kiểm tra các hoạt động các phòng chức năng, khu vận động.

- Kiểm tra hoạt động của các tổ chuyên môn, văn phòng.
THÁNG 4/2025:

- Kiểm tra, rà soát việc thực hiện kế hoạch nhiệm vụ năm học, quy chế chuyên môn;
- Kiểm tra công tác phòng chống tai nạn thương tích trong trường MN; Chấm điểm bảng kiểm, lập tờ trình công nhận trường học an toàn.
- Tổ chức cân đo trẻ lần 3.
- Hướng dẫn viết và chấm sáng kiến kinh nghiệm cấp trường;
- Chỉ đạo CBGV tự đánh giá chuẩn nghề nghiệp GV mầm non;
- Kiểm tra HSSS quản lý nhóm lớp;

- Xây dựng kế hoạch tuyển sinh năm học 2025 – 2026.
- Xây dựng kế hoạch tổ chức hội thi “Trạng nguyên nhí – Bé khỏe bé ngoan”.
THÁNG 5/2025:

- Kiểm tra thực hiện chuyên môn các nhóm lớp;

- Kiểm tra việc giao nhận thực phẩm, dây truyền tổ nuôi;
- Tổng hợp đánh giá trẻ cuối độ tuổi;

- Làm báo cáo tổng kết, thống kê cuối năm học. Chấm điểm các tiêu chí thi đua năm học 2024- 2025;
- Tổ chức tổng kết năm học. “Thi trạng nguyên nhí – Bé khỏe bé ngoan”
- Xây dựng kế hoạch hoạt động hè 2025; Xây dựng kế hoạch bồi dưỡng hè 2024.
- Bình xét thi đua cuối năm học, làm báo cáo thành tích tập thể và cá nhân, hoàn thiện hồ sơ đề nghị xét thi đua tập thể, cá nhân.

THÁNG 6/2025:

- Trình duyệt bình xét thi đua năm học 2024 – 2025;
- Tổ chức hoạt động hè năm 2005.

THÁNG 7 + THÁNG 8/2025:

- Tổ chức hoạt động hè.

- Tổ chức tuyển sinh năm học 2025 -2026.

- Bồi dưỡng hè 2025 và theo dõi việc tổ chức hoạt động hè của các nhóm, lớp.

- Kiểm tra các điều kiện chuẩn bị năm học mới .

- Xây dựng dự thảo kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học, lịch trình hoạt động chuyên môn năm học 2025-2026.
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